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Dunaujvarosi Egyetem

Nuklearis Igazgatésag Ugyrendje

Dunaujvarosi Egyetem Rektora altal az 1/2024. szamu rektori utasitassal kiadva
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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. § A szervezeti egység elnevezése
(1) A szervezeti egység neve: Dunatjvarosi Egyetem Nuklearis Igazgatosag
(2) Roviditett elnevezése: DUE NI
(3) Idegen nyelvii elnevezése:
a) angol: Nuclear Directorate of University of Dunatjvaros
b) német: Nukleardirektion der Universitdt Dunatjvaros

2. § Aziigyrend hatalya

(1) Az iigyrend személyi hatalya kiterjed a szervezeti egység valamennyi alkalmazottjanak
tevékenységére fliggetleniil attol, hogy foglalkoztatasa munkajogviszony, vagy egyéb
jogviszonyban torténik.

(2) Az ugyrend targyi hatalya kiterjed a Dunatjvarosi Egyetem (tovabbiakban Egyetem)
Nuklearis Igazgatosag altal végzett valamennyi tevékenységre.

3. § Az iigyrend célja, tartalma, feladata, fogalmak

(1) Az tigyrend célja, hogy a vonatkozo jogszabalyok, valamint az Egyetem szabalyzatai
alapjan részletesen meghatarozza az Nuklearis Igazgatosag céljait, feladatait, felépitését,
tevékenységi koreit.

(2) Az iigyrend célja tovabba:
a) meghatarozza a szervezethez tartozd vezetOk és mas dolgozok tevékenységével
Osszefliggd feladat-, hatas- és jogkoroket;
b) szabalyozza az egyes feladatok lebonyolitasanak modjat.

II. NUKLEARIS IGAZGATOSAG SZERVEZETE, TEVEKENYSEGE

4. § Az Nuklearis Igazgatdésag célja
A Nukledris Igazgatosag az Egyetem 6nallo szervezeti egysége, melynek céljai:

a) nuklearis ipar szamara egy szervezdentitas létrehozasa;
b) gyakorlatorientalt, iizemeltetésben ¢és mikddtetésben jartas, kelld tudassal
rendelkezd hallgatok képzése a nuklearis ipar szdmara.
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5. § A Nuklearis Igazgatosag szervezete

(1) A Nuklearis Igazgatosag a Tudomanyos és Kutatasi Rektorhelyettes szakmai

iranyitasa ¢€s ellendrzése mellett mikodo szervezeti egység.

(2) A Nuklearis Igazgatosag vezet6dje a Nuklearis Igazgatd, aki a Tudomanyos és Kutatasi

Rektorhelyettesnek kozvetleniil alarendelten végzi tevékenységét.

6. § A Nukledris Igazgatésag tevékenysége, hataskore

(1) A Nuklearis Igazgatosag alapvetd szabalyozasat, elsddleges feladatait az SZMSZ,
valamint jelen ligyrend tartalmazza.

(2) A Nuklearis Igazgat6 feladatai és feleléssége:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
9)
h)
)
j)

szolgaltatasi portfolio fejlesztése, gondozésa és mitkodtetése

képzési kutatasfejlesztési fokuszteriiletek azonositasa és kozvetitése az akadémiai
vezetdk

iranyaba

platformszervezési feladatok ellatasa

nukledris ipar gazdasagi és intézményi szerepldivel torténd kapcsolattartas

a Nuklearis Igazgatosag tevékenységének iranyitasa ¢és szervezése;

a beosztott alkalmazottak munkajanak menedzselése, feliigyelete és ellendrzése;

a munkaltatoi jogok gyakorldsa az atruhazott jogkoroknek megfelelden;

egyéb, belsd szabalyzatban meghatarozott feladatok ellatasa;

egyebekben iranyado az altalanos vezet6i feladat-, feleldsség-, kotelesség-, hataskor.

7. § Nuklearis Igazgatosag feladatkorei

(1) Nuklearis Igazgato6 feladatai:

a) Feladatkore:

a. menedzseli a Tudasszolgéaltatasi Platform tizemeltetéséhez sziikséges
feltételek megteremtését;

b. felel a Tudasszolgaltatasi Platform iranyitasaért, kapcsolodo feladatok
ellenOrzéséért;
Tervével, valamint a Kozfeladatfinanszirozasi rendszer indikatoraival
valo 6sszehangolt feladatok kialakitasaért, valamint miikodtetéséért;

d. felel a Nuklearis Platform stratégia el6készitéséért, figyelemmel
kiséréséért,  megvaldsitasaért, egyiittmikdodve az  oktatasi
rektorhelyettessel;

e. felelés az oktatdi tudomanyos kutatomunka fejlesztéséért, ideértve a
doktori képzés rendszerének

f. felel a nuklearis platform informacioszolgaltatas teljesitéséért, a
nyilvantartasok naprakészségéért, teljességéért és hitelességeéért.
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b) Jogkdorok:

a.

szakteriiletét érintéen a Rektor altal meghatarozott targykorokben
képviseleti jogkort gyakorol az intézmény vonatkozasaban,;
gyakorolja a Dunaujvarosi Egyetem Rektora altal meghatarozott
alairasi jogkort;

egyebekben iranyado az Egyetem Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzata
szerinti vezet6i feladat-, felel6sség-, kotelesség-, hataskor.

c) Felel6sségvallalas:

a.

a Nukledris Igazgatosag szakmai feladatainak zavartalan ellatasaért, a
Nuklearis Igazgatdsag tigyrendjében eldirt tevékenységek — a
vonatkoz6 jogszabalyokban meghatarozott kovetelmények szerinti —
végzeéseelrt;

az Nuklearis Igazgatdsaghoz tartoz6 infrastrukturalis berendezések
és/vagy eszk0zok rendeltetésszerii igénybevételéért, megOrzéséért;

a tervezési, beszdmolédsi €s informacio-szolgaltatasi kotelezettség
teljesitéséért, annak valodisagéért, teljességéért és hitelességéért.

(2) Koordinator: Feladatait a Vezet6, azaz vezet6i utasitasok hatarozzak meg.
a) Feladatkor:

a. a Nukledris Igazgatd munkdjahoz ¢és feladataihoz kapcsolodod
adminisztrativ és egyéb feladatok elvégzése;

b. a Nuklearis Igazgatd tevékenységeinek, feladatainak nyomon kovetése,
kapcsolddo feladatok koordinalasa;

C. adatszolgaltatasok Osszeallitasaban, elkészitésében vald kdzremiikodés,
nyomon kovetés;

d. dokumentumok irattarozasa, az Egyetem vonatkozo szabalyzatanak
eldirasai szerint;

e. Nuklearis Igazgatosagon beliili altalanos helyettesitési feladatok ellatasa

f. Nemzetkozi nukledris oktatasi kapcsolatok terén

koordinatorként gondozza a bilateralis nuklearis kapcsolatokat az
egyetem partnereivel

kapcsolatot tart a magyar nuklearis oktatasért és tudomanyért
felelds szervezetek, szamara kijeldlt képviseldivel
egylittmikodik az egyetem nukledris oktatasi szerzédéseinek
elokészitésében

részt vesz a kiilfoldi vendégek és targyalasok elokészitésében,
magyar és angol nyelven emlékeztetd feljegyzéseket készit
részt vesz az Nuklearis Igazgatdsag altal szervezett események,
programok, konferencidk el6készitésében

az NKl-val egyiittmiikodésben eldsegiti a nuklearis hallgatok
beiskolazasat célzo tevékenységeket
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g. Nuklearis oktatasi termékfejlesztési koordinacio keretében
- koordinacios feladatokat végez az egyetem nuklearis

tananyagfejlesztés folyamataban

- kapcsolatot tart az egyetem nukledris tematikaval foglalkozo

szervezeti egységeivel

- koordinalja a felallitand6 dualis képzés feladatokat

h. Gazdasagi - pénziigyi értékesités teriiletén

- gondozza az egyetem intézményfejlesztési tervének, valamint
intézményfinanszirozasi monitoring nukledris teriiletet érintd
feladatait

- részt vesz a nukledris oktatasi portfolio gazdasagi/pénziigyi
elokészitésében

(1) A Nuklearis Igazgatosag valamennyi dolgozdja koteles az tigykezelési, iratkezelési,
iktatasi szabalyokat betartani. A Rektori Kabinetben keletkezd, az Iratkezelési

8. § Altalanos rendelkezések

Szabalyzat szerinti iratokat iktatni sziikséges.

(2) A belsé és kiils6 hataridés feladatok beérkezését kovetden haladéktalanul és konkrétan

meg kell hatarozni.

(3) A munkafolyamat lezarasardl a Nuklearis Igazgatd gondoskodik.

(4) A Nuklearis Igazgatosag valamennyi dolgozdja koteles az intézményi szabalyozok

rendelkezéseinek pontosan és koriiltekintden utdnanézni €s azokat a feladatok ellatasa

soran betartani.

9. § A Nuklearis Igazgatosag értekezlete

(1) Az Igazgatd részt vesz a Matrix értekezleten, ezt kovetden pedig megtartja sajat
egységén beliili tajékoztatast, melyen az igazgatd tajékoztatja a résztvevd feleket a

kapcsolodo feladatokrol.

(1) A Nuklearis Igazgatosag vezetdje €s alkalmazottjai kotelesek a szervezeti egység
dokumentumkezelése soran az Egyetem vonatkozé szabdlyzatainak — igy kiilondsen az
Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat, valamint az [Iratkezelési Szabdlyzat —

10. § Dokumentumok kezelése

rendelkezéseinek megfelelden eljarni.
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11. § Munkaidé nyilvantartas

(1) Minden hénap 23. napjaig a jelenléti iveket A Nuklearis Igazgatosag koordinatora gytjti
Ossze, a Vezet6 pedig ellenjegyzi a hataskorébe tartozé munkatarsak jelenléti ivét.

(2) Minden honap 25. napjaig a szabadsag-, és tappénz jelentéseket a Munkatigyi Irodanak kell
leadni. A szabadsagengedélyt mindenki maga irja ki és iratja ala a felettes vezetdjével. A
tappénzre iranyul6 tdvolmaradast az alkalmazott koteles a felettese szdméra k6zolni irasban
(e-mail).

(3) A nyilvantartasok leadasat kvetden tortént valtozasok bejelentésére legkésdbb a targyhod
utolsé munkanapjéig van lehetdség a Munkatigyi Iroda felé.

III. ZARO RENDELKEZESEK
12.§

(1) Jelen tigyrendet a rektor az 1/2024. szamu utasitasaval adta ki, amely 2024. januar 10.
napjaval 1ép hatélyba.

(2) Jelen tligyrend kozzétételérdl az Egyetem a helyben szokasos médon gondoskodik, bels6
halézatan teszi kzzé.

Dunatijvaros, 2024. januar 9.

Dr. Andras Istvéil

rektor

Dr. Pﬁzﬁ%}dw



